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Introduccion
Este procedimiento muestra como configurar el Doble Factor de Autentificacién utilizando un dispositivo
externo conocido como “Token”.

Se sume a partir de éste punto que se tiene un token para poder configurarlo; no importa si el procedimeinto
es para un usuario nuevo (eg “primer login”) o una activacién posterior para un usuario pre-existente.

Procedimiento

1. Hacer login en Office 365 aqui: https://www.office.com/
2.
3.

=.Microsoft ] Office Productos v Recursos v Plantillas  Soporte  Mi cuenta Comprar ahora

Presentamos Microsoft Copilot: Conozca a su compaiiero de |A diario para el trabajo y la vida. Obtener mas informacion >

Office se esta convirtiendo en Microsoft 365

La nueva Microsoft 365 te permite crear, compartir y colaborar
en un solo lugar con sus aplicaciones favoritas

Iniciar sesion Obtener Microsoft 365

Regfstrese para obtener la version gratuita de Microsoft 365 >
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Nota: La URL puede quedar desactualizada, sino funciona buscar en google: “Login Microsoft/Office 365”.



https://www.office.com/

2. Pulsar “Iniciar Sesién” e introducir nombre de usuario y contrasefia:

B Microsoft

Iniciar sesién
TuUsuajo@SaveTheChildren.org

senta.

Q@ Opciones de inicio de sesion

Términos deuso  Privacidad y cookies -+«




3. Se necesita mas informacion
Su organizacion necesita mas informacion para garantizar la seguridad de la cuenta.

Pulsar Siguiente

a

8 Iniciar sesion en la cuenta X +
ogin D W O & Incognitc Nue me disponible *

C 25 login.microsoftonline.com/common,

* Save the Children

@savethechildren.org

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la seguridad de la cuenta

Usar otra cuenta

Mas informacién

Términos de uso  Privacidad y cookies .«




4. Pulsar: “Quiero configurar otro método” y seleccionar token

v ER MySign-ins | Register | Micr

* Save the Children

x +

mysignins.microsoft.com/re

Garantizar la seguridad de la cuenta

Microsoft Authenticator

e

Para empezar, obtenga la aplicacion.

En el teléfono, instale la aplicacion Microsoft Authenticator. Di ora

sitivo, elija "Siguiente

Después de instalar la aplicacién Microsoft Authenticator en su di

Quiero configurar otro método




5. Seleccionar “Usar un cédigo de verificacion”

£ Inicio | Microsoft 365 'i Iniciar sesién en la cuenta X 7

(& 25 login.microsoftonline.com/37ef3d19-1651-4452-b761-dc2414bf0416/login £ Incégnito (2) Nuevo Chrome disponible 3

@ Save the Children

@savethechildren.org

Compruebe su identidad

Lo sentimos, estamos teniendo problemas para
comprobar su cuenta. Vuelva a intentarlo.
Ver detalles

Aprobar una solicitud en la aplicacién
Microsoft Authenticator
@ Usar un cédigo de verificacion

Mas informacion

;Estan actualizados los métodos de verificacion?
Compruébelo en https://aka.ms/mfasetup

Cancelar

Términos de uso  Privadidad y cookies

Save the Children




6. Introducir en la pantalla del equipo donde se estd haciendo login el numero que aparezca en ese momento
en la pantalla del token (pulsar en el token el botén para encender la pantalla)

) s b htiren

@savethechildren.org

Especificar el codigo

7. Login completado. La sesion ha sido iniciada.




